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TERMO DE REFERENCIA — AREA CIVEL/TRIBUTARIA
(CREDENCIAMENTO)

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. O objeto da presente selegdo € o CREDENCIAMENTO de 01 (uma)
Sociedades de Advogados para a prestacdo de servicos de advocacia
contenciosa na area civel/tributaria, observado o disposto no art. 138, Il, do
Regimento Interno de Contratos e Licitagbes da COMLURB e art. 30, Il, “e”, da Lei
n°® 13.303/2016.

1.2. A futura contratacdo dos credenciados importara no patrocinio, sem
exclusividade, de processos judiciais, de natureza civel/tributaria, na fase em que
se encontrarem até o respectivo arquivamento e baixa, junto aos distribuidores
competentes, em processos principais, acessorios, preventivos ou incidentais,
processados perante Comarcas deste Estado e em outros onde se fizer
necessario, na Justica Estadual, Federal e nos Tribunais Superiores, em todos os
graus de jurisdigdo, bem como outras agdes judiciais que eventualmente sejam
propostas, compreendendo-se, portanto, quaisquer causas de interesse da
COMLURB em andamento ou aquelas que vierem a ser ajuizadas dentro do

periodo adiante referido.

1.3. Com vistas a adequada execugdo do objeto da selegdo, o credenciado
devera dispor de estruturas fisicas, tecnoldgicas e de pessoal, compativeis com o
objeto do credenciamento, considerando para tanto a quantidade estimada de

processos.

1.4. O prazo de vigéncia de cada um dos contratos sera de 12 (doze) meses,
contados da data da assinatura do contrato ou do Memorando de Inicio dos

Servigos, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 71 da Lei 13.303/2016.

1.5. A distribuicdo do acervo, bem como a de novos processos dar-se-a
segundo critérios de eficiéncia e economicidade, podendo observar a tematica
das agdes, seu tempo de processamento, a instancia na qual se encontra o feito e
sua fase processual, mantendo-se, sempre que possivel, a quantidade

aproximada de processos entre os acervos, quando for o caso.
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1.6. O acervo atual da COMLURB a ser distribuido no Credenciamento é de

aproximadamente 400 (quatrocentos) processos.

1.7. O encaminhamento de processos dos atuais contratados da COMLURB ao
credenciado ocorrera, mediante a outorga de nova procuragao, observando-se, no
processo de transferéncia, as orientacbes e 0s prazos assinalados pela
COMLURSB, sobretudo o disposto no art. 5°, § 3°, da Lei 8.906/1994.

1.8. O quantitativo estimado de processos indicado € meramente referencial e
nao representa o limite de processos que podera ser distribuido a sociedade de
advogados a ser contratada, sendo admitido o patrocinio de tantas a¢gdes quanto

os recursos financeiros e orgamentarios suportarem.

1.9. O edital de chamamento sera divulgado e mantido a disposi¢do do
publico, em sitio eletrénico oficial, de modo a permitir a inscricdo de interessados,
pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis, na forma do disposto no art. 138, § 39, I, do
Regimento Interno de Contratos e Licitagdes da COMLURB.

2. DAS CONDIGOES ESPECIFICAS DOS PARTICIPANTES

2.1. Somente poderdao participar do credenciamento, pessoas juridicas
constituidas sob a forma de sociedades com base no Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB e das normas do Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil, que dispdem sobre organizagdo e funcionamento do

registro das sociedades de advogados.
2.2. Nao sera permitida a participacao de consércios € nem de cooperativas.

2.3. O Art. 15, § 4°, do Estatuto da OAB veda expressamente a participagao de
advogado em mais de uma sociedade de advogados com sede ou filial na mesma
area territorial do respectivo Conselho Seccional. Por ébvio, ndo serédo aceitos,
mesmo que livre para atuar, advogados que se associem de fato com outrem com

a intencao de fugir a proibicdo imposta pelo Art. 15, § 4°, do Estatuto da OAB.

2.4. Ficam impedidas de participar do credenciamento as sociedades de
advogados que sejam integradas por Procuradores do Municipio do Rio de
Janeiro e/ou por integrantes do Sistema Juridico Municipal.

3. DA HABILITAGAO

3.1 No local, data e hora fixados pela Comissédo de Licitagdo, as participantes

deverao apresentar os documentos relacionados a Habilitagdo, em envelope,
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opaco, indevassavel e lacrado, constando obrigatoriamente da parte externa as

seguintes indicagdes:

ENVELOPE — HABILITAGAO

COMLURB

NOME COMPLETO E ENDERECO DA PARTICIPANTE

Paragrafo Unico. A apresentacdo da documentacdo devera ser realizada, no

prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da publicagéo do edital.

3.2 Os documentos exigidos no envelope deverao ser apresentados no original
ou copia reprografica autenticada, encadernados com as folhas numeradas

sequencialmente e rubricadas pelo representante legal do participante.

3.2.1 No que concerne a documentacao relacionada a comprovagao de éxito
em processos judiciais sera admitida a apresentagcdo de extratos de consulta
processual obtidas em sites dos o6rgaos do Poder Judiciario, bem como
publicagdes recebidas por meio dos servigos de clipping e de recorte, inclusive
recorte digital, sendo de responsabilidade exclusiva da sociedade de advogados a

veracidade e a exatidao das informacdes apresentadas.

3.3. Considerando o disposto no artigo 58 da Lei n® 13.303/2016, o qual dispbe
acerca da habilitagdo, fica determinado que o ENVELOPE - HABILITACAO
contera os documentos necessarios a comprovagao da habilitagao juridica, da
regularidade fiscal e trabalhista, da qualificacdo econdmico-financeira e da

qualificagéo técnica do participante, conforme a seguir discriminado.

3.4. Habilitacdo Juridica:

3.4.1 Ato constitutivo em vigor, com a ultima alteragao, devidamente registrado

na competente Seccional da OAB;

3.4.2 O ato de constituicao de filial ou de representagdo, quando for o caso,
deve ser averbado no registro da sociedade e arquivado junto ao Conselho
Seccional do Rio de Janeiro, ficando os sécios obrigados a inscrigdo suplementar,
na forma da Lei n°® 8.906/94;
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3.4.3 Declaragdo da Seg¢ao da OAB onde se encontra registrada de que a

sociedade e os advogados integrantes da equipe técnica nao sofreram

qualquer .punigao disciplinar relacionada ao exercicio da advocacia.

3.4.4 Na hipotese de existir alteracdo nos documentos citados acima
posteriormente a constituicdo da sociedade, os referidos documentos deverao ser

apresentados de forma consolidada, contendo todas as clausulas em vigor.
3.5. Qualificagcéao Técnica

3.5.1 Prova de inscricdo da sociedade na Ordem dos Advogados do Brasil —
OAB, mediante apresentacao de certiddo de inteiro teor em nome da sociedade
expedida pela OAB, onde conste 0 nome e numero de registro de todos os socios
que compdem a sociedade;

3.5.2 Declaracédo de disponibilidade de equipe técnica minima composta
obrigatoriamente, por, no minimo 3 (trés) advogados que estejam vinculados a
sociedade, exclusivamente, na figura de soécio ou advogado empregado,
devidamente inscritos na OAB, sendo que, pelo menos 2 (dois) deverao possuir
tempo de registro definitivo como advogado, no minimo, 10 (dez) anos

comprovada por certiddo expedida pela Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

3.5.3 O vinculo dos advogados que compdem a equipe técnica minima exigido
no item 3.5.2 devera ser comprovado com a apresentagao do contrato de trabalho
e a respectiva carteira de trabalho devidamente assinada, quando advogado
empregado e, quando sbcio, com a apresentagdo do contrato social, devidamente

registrado na competente seccional da OAB.

3.5.4 Comprovagao de aptidao da sociedade de advogados para desempenho
de atividade pertinente e compativel com o objeto do credenciamento, por meio de
certiddo ou atestado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que demonstre a efetiva atuagao no patrocinio mensal de pelo menos 150 (cento e
cinquenta) agdes civeis/tributarias durante o periodo de 12 (doze) meses
consecutivos, admitindo-se a soma de atestados desde que abranjam o mesmo
periodo de prestacdo dos servigos e, ainda, que sejam tecnicamente pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidade e prazos com o objeto do

credenciamento.
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Paragrafo unico: O atestado exigido no subitem 3.5.4 deve demonstrar que o

escritorio patrocinou, mensalmente, 100 (cem) acdes civeis no periodo de 12
(doze) meses consecutivos, considerando, para tanto, o periodo do ultimo

decénio.

3.5.5 Os atestados ou certiddes recebidos estdo sujeitos a verificagcdo da
Comissao de Licitacdo quanto a veracidade dos respectivos conteudos, inclusive

para os efeitos previstos no artigo 84 da Lei Federal n° 13.303/2016.

3.5.6 Devera ser incluido no ENVELOPE — HABILITACAO o curriculo de cada
um dos integrantes da equipe técnica minima composta de 3 (trés) advogados,
que estejam vinculados a sociedade na figura de sécio ou advogado empregado,

conforme previsto no subitem 3.5.3.

3.5.7 As participantes deverdo apresentar os documentos

comprobatérios da qualidade e experiéncia da sociedade de advogados, que

serao verificados, conforme os critérios de pontuacido definidos neste item,

devendo alcancgar a nota técnica minima equivalente a 70 (setenta) pontos.

No caso de a pontuacdo minima nao ser alcancada, a participante nao sera
credenciada.

3.5.8 Para efeitos de pontuacao, no caso de impossibilidade da apresentagao
de decisao judicial extraida dos autos, serdo aceitas aquelas decisbes extraidas
diretamente do sitio eletrénico dos Tribunais, mesmo em nao se tratando de

processos digitais.

3.5.9 Tempo de experiéncia da sociedade de advogados, aferida pelo tempo

de registro na OAB:

TEMPO DE EXPERIENCIA PONTOS

5 (cinco) anos de registro na OAB 03 (trés) pontos

A cada ano adicional aos cinco anos de registro
_ . 1 (um) ponto
acima mencionados

Maximo de pontos = 15 (quinze) pontos.
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3.5.10 Comprovacgao de éxito, integral ou parcial, em um dos recursos abaixo

relacionados, interpostos, nos ultimos 10 (dez) anos, na qualidade de recorrente

perante os Tribunais Superiores:

AREA CIVEL/TRIBUTARIA

Apelacao
Embargos a execugao

Agravo de Instrumento

3.5.11 A experiéncia exigida no subitem 3.5.10 ndo podera ser comprovada

por intermédio de contrarrazdes.

3.5.12 A pontuagcédo sera conferida por pega processual, valendo 3 (trés)

pontos, cada uma, até o maximo de 15 (quinze) pontos.

3.5.13 Nao havera desconto na pontuacao na falta de apresentagédo de um dos

recursos do subitem 3.5.10.

3.5.14 A afericdo do éxito observara o dispositivo da decisédo judicial.

3.5.15 A comprovacéo sera feita mediante a apresentacao de copia da peticao
com o protocolo fisico ou eletrbnico, da respectiva decisdo que a julgou,

acompanhada da sentenga/acérdao.

3.5.16 As petigdes elencadas no subitem 3.5.10 deverdo ser apresentadas na

integra e com o devido protocolo, quando se tratar de processo fisico, ou baixada
do sistema eletronico do Tribunal correspondente, quando se tratar de processo
eletrénico, assinadas por advogado integrante da equipe técnica ou da sociedade

de advogados participante.

3.5.17 Nao serdo admitidos recursos que tenham por objeto apenas a redugao
ou majoragao de verba honoraria, ou que somente nesta parte tenham sido

providos.

3.5.18 Comprovacgéao de éxito integral ou parcial, nos ultimos 10 (dez) anos, em

um dos recursos abaixo relacionados:

AREA CIVEL/TRIBUTARIA

Embargos de Declaragéo
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Agravo Interno

3.5.19 A experiéncia exigida no subitem 3.5.18 ndo podera ser comprovada por

intermédio de contrarrazoes.

3.5.20 A pontuagéao sera conferida por pega processual, valendo 3 (trés) pontos

cada uma, até o maximo de 15 (quinze) pontos.

3.5.21 Nao havera desconto na pontuagao na falta de apresentacdo de um dos

recursos do subitem 3.5.18.
3.5.22 A afericao do éxito observara o dispositivo da deciséao judicial.

3.5.23 A comprovacao sera feita mediante a apresentacao de copia da peticao
com protocolo fisico ou eletrbnico, da respectiva decisdo que a julgou,

acompanhada da sentenga/acérdao.

3.5.24 As petigdes elencadas no subitem 3.5.18 deverdo ser apresentadas na

integra e com o devido protocolo, quando se tratar de processo fisico, ou baixada
do sistema eletronico do Tribunal correspondente, quando se tratar de processo
eletrénico, assinadas por advogado integrante da equipe técnica ou da sociedade

de advogados participante.

3.5.25 Nao sera admitida a apresentacdo da mesma peca processual para

atendimento das exigéncias contidas nos subitens 3.5.18 e 3.5.34.

3.5.26 Nao serao admitidos recursos que tenham por objeto apenas a redugao
ou majoragdo de verba honoraria, ou que somente nesta parte tenham sido

providos.

3.5.27 Comprovacgéao de éxito, integral ou parcial, nos ultimos 10 (dez) anos, no
deferimento de medida liminar ou tutela antecipada. A comprovagao deve se
referir a, pelo menos, uma das matérias tratadas no subitem 3.5.34, ou seja,
neste caso ndo havera necessidade de esgotar todas as matérias, mas apenas

uma entre as citadas no subitem 3.5.34.

3.5.28 A comprovagao da concessao da medida liminar ou tutela antecipada
sera realizada pela apresentacdo de copia da peticho acompanhada de

comprovante de protocolo fisico ou eletrénico, bem como da decisido proferida na
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acao, admitindo-se para os fins do subitem 3.5.27 comprovacao de éxito na

qualidade de autor ou réu.

3.5.29 A (s) peticdo (bes) elencadas no subitem 3.5.28 devera (do) ser
apresentada (as) na integra e com o devido protocolo, quando se tratar de
processo fisico, ou baixada do sistema eletrénico do Tribunal correspondente,
quando se tratar de processo eletrénico, assinadas por advogado integrante da

equipe técnica ou da sociedade de advogados participante.

3.5.30 A afericdo do éxito integral ou parcial observara o dispositivo da decisao
judicial.

3.5.31 A pontuacdo sera conferida por cada liminar ou tutela antecipada,

valendo 3 (trés) pontos cada uma, até o maximo de 12 (doze) pontos.

3.5.32 Nao havera desconto na pontuacdo na falta de comprovagao das

medidas previstas no subitem 3.5.27.

3.5.33 Sera admitida a comprovacdo de éxito em medida liminar ou tutela
antecipada denegada em primeiro ou segundo grau, com decisao revertida por
agravo em instancia superior. Contudo, nos casos em que seja apresentada a
comprovacéao de deferimento no 1° ou 2° grau de jurisdi¢do, conforme o caso, néo
havera verificacdo acerca de sua manutencio. Deve-se considerar que, o que se
pretende demonstrar € a capacidade de defesa e de convencimento do Juiz na

obtencao da prestagao jurisdicional.

3.5.34 Comprovacgéao de éxito integral ou parcial demonstrando sua experiéncia
profissional especifica NA DEFESA DO REU, relacionada aos seguintes temas,

nos ultimos 10 (dez) anos:

AREA CIVEL/TRIBUTARIA

Acbes que envolvam matéria de responsabilidade civil — maximo de 10

(dez) pontos

Agbes que envolvam matéria atinente a licitagdes e concursos publicos —

maximo de 10 (dez) pontos
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3.5.35 A pontuacgéo sera conferida por decisado judicial transitada em julgado,

valendo 2 (dois) pontos para cada decisdo relacionada a matéria de
responsabilidade civil e 2 (dois) pontos para cada deciséo relacionada a licitagdes
e concursos publicos, sendo possivel o acumulo de até 20 (vinte) pontos em

todas as matérias relacionadas no quadro acima.

3.5.36 Nao havera desconto na pontuacdo na falta de apresentacdo de uma

das matérias do subitem 3.5.34.

3.5.37 A comprovacao sera feita mediante a apresentacado de copia da peticao
protocolada da respectiva decisdo que a julgou, acompanhada da

sentencga/acordao.

3.5.38 A afericdo do éxito integral ou parcial observara o dispositivo da decisao
judicial.

3.5.39 Nao sera admitida a apresentacdo da mesma pecga processual para

atendimento das exigéncias contidas nos subitens 3.5.27 e 3.5.34.

3.5.40 As petigdes elencadas no subitem 3.5.34 deverao ser apresentadas na
integra e com o devido protocolo, quando se tratar de processo fisico, ou baixada
do sistema eletronico do Tribunal correspondente, quando se tratar de processo
eletrénico, assinadas por advogado integrante da equipe técnica ou da sociedade

de advogados participante.

3.5.41 Nao serao admitidos recursos que tenham por objeto apenas a reducgao
ou majoragdo de verba honoraria, ou que somente nesta parte tenham sido

providos.

3.5.42 A comprovacgao das exigéncias em relagao aos 3.5.10, 3.5.18, 3.5.27,
3.5.34, referentes a qualificacdo técnica, podera abranger qualquer dos
advogados integrantes da sociedade de advogados participante, independente da

composicao da equipe técnica minima.

3.5.43 A comprovagao da experiéncia profissional da equipe técnica minima
dar-se-a em funcdo de diplomas e/ou certificados expedidos por entidades de
ensino superior em cursos de pos-graduagédo (especializagdo), mestrado ou
doutorado em qualquer area do direito, podendo ser considerados os titulos de

LLM e MBA com carga horaria minima de 360h.
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3.5.44 A comprovacéo da experiéncia profissional referida no subitem 3.5.43

sera realizada mediante a apresentacao de copia autenticada do diploma e/ou

certificado correspondente a seguinte pontuagéao:
- pos-graduacao (latu sensu) — 1 ponto
- pOs graduacao (stricto sensu) mestrado — 2 pontos
- pos graduacao (stricto sensu) doutorado — 3 pontos

3.5.45 Sera atribuido 1 (um) ponto para cada integrante da equipe técnica

minima que possuir qualquer um dos titulos indicados nesse item.

3.5.46 Serdo atribuidos 3 (trés) pontos para a Sociedade de advogados que
apresentar carta de recomendacao, na qual devera constar local e data de
emissdo da carta, nome e CNPJ da empresa que estd recomendando a
Sociedade de advogados, tempo de prestacdo de servigcos para a empresa e
identificacdo do responsavel que emite a carta de recomendagao, com seus
dados de contato e assinatura pelas informagdes declaradas. Poderao ser

apresentadas até o maximo de 5 (cinco) cartas de recomendacéao.

3.5.47 Na hipotese de um mesmo advogado da equipe técnica minima
apresentar mais de um titulo dentre os mencionados no subitem 3.5.43 sera
atribuido 1 (um) ponto adicional para cada titulo, até o maximo de 8 (oito) pontos

a serem atribuidos para a equipe técnica minima.

3.6.1 Comprovagdo da inexisténcia de estado de recuperagado judicial ou
extrajudicial, faléncia, insolvéncia civil contra a Sociedade de advogados, através

das certiddes dos Distribuidores competentes.

4. CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
41 A COMLURB convocara o primeiro colocado para assinar o Contrato
somente apos a realizacdo da listagem dos selecionados no banco de

credenciados.

4.2. A convocagao para assinatura do contrato de prestacdo de servigos
obedecera a listagem de selecionados obtida, através de critérios técnicos e

objetivos de pontuacao e classificagao.
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4.3 Seguindo o rol de ordenamento, as Sociedades de advogados

credenciadas serao convocadas por escrito, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis, para assinatura do Contrato de Prestagdo de Servigos
Advocaticios, cuja minuta constitui anexo ao Edital de Credenciamento, na qual

estdo estabelecidas as demais condigdes do presente regime de contratagao.

431 A COMLURB podera, a seu exclusivo critério, contratar,
concomitantemente, mais de um credenciado, respeitando o ordenamento do

banco de credenciados.

4.3.2 O credenciamento da Sociedade de advogados n&o atribui direito

subjetivo a contratagao.

4.3.3 A COMLURB néo estd obrigada a convocar todas as Sociedades de
Advogados credenciadas, mas quando o fizer, a convocagao destas se dara em
conformidade com os critérios estabelecidos no edital de chamamento publico e
seus anexos e ocorrera de acordo com a demanda existente durante o periodo de

vigéncia do credenciamento.

4.3.4 Respeitada a ordem do credenciamento, a COMLURB podera celebrar

novos contratos, no caso de haver excesso de demandas ajuizadas.

4.3.5 Em caso de empate, sera adotado o critério de sorteio, a ser realizado na

sessao publica.

44 Caso a Sociedade de advogados nao assine o contrato no prazo
estabelecido, podera a autoridade competente chamar o primeiro credenciado do
cadastro, segundo o rol de ordenamento, que sera convocado primeiramente, e
assim sucessivamente, até que uma atenda ao contido no edital de chamamento
publico e seus anexo, valendo as mesmas condi¢gdes do credenciamento da
primeira classificada, inclusive quanto ao preco, na forma do art. 75 §2°, I, da Lei
n° 13.303/06.

4.5 E condigdo para a assinatura do contrato que a credenciada:

4.5.1 Renuncie ao patrocinio de agdes judiciais contra a COMLURB, bem como
regularize, se for o caso, a sua inscrigdo junto a OAB/RJ para o patrocinio de

acdes no Rio de Janeiro;
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4.5.2 Comprove possuir sede, filial ou representacido prépria na cidade do Rio

de Janeiro, para a pratica de quaisquer atos necessarios ao fiel cumprimento do
Contrato. No caso de a sociedade possuir sede em outro Municipio ou Estado, a
credenciada tem ciéncia de que, no prazo de 30 (trinta) dias contados da
assinatura do Contrato, devera possuir filial ou representagao prépria na cidade

do Rio de Janeiro.

4.5.3 O conceito de representacao aludido pode ser extraido do artigo 4° da Lei
Complementar n°® 116/2003, assim considerado o local onde o futuro contratado
desenvolvera a atividade de prestar servicos de modo permanente ou temporario,
e que configure unidade econbmica ou profissional, sendo irrelevantes para
caracteriza-lo as denominagdes de sede, filial, agéncia, posto de atendimento,
sucursal, escritorio de representagdo ou quaisquer outras que venham a ser

utilizadas.

4.5.4 O ato de constituicao de filial ou representacédo, quando for o caso, deve
ser averbado no registro da sociedade e arquivado junto ao Conselho Seccional
do Rio de Janeiro, ficando os socios obrigados a inscricado suplementar na forma
do Art. 15 §5° da Lei 8.906/94.

4.6 Na hipétese de ndo atendimento do disposto nos itens anteriores, podera a
COMLURSB proceder a convocagao das demais credenciadas, observado o rol de
ordenamento do credenciamento, ou seja, o primeiro credenciado do cadastro de

reserva sera convocado primeiramente, e assim sucessivamente.
5. DA FORMA DE REMUNERAGAO E PAGAMENTO

5.1 Pela prestacdo dos servicos ora ajustados, a COMLURB pagara a
CONTRATADA por acao judicial o valor unitario de R$ 37,70 (trinta e sete reais
e setenta centavos). Sendo o quantitativo inicial estimado de 400 (quatrocentos)
processos entregues ao patrocinio da Sociedade de advogados, a quantia

correspondente ao total/més sera de R$ 15.080,00 (quinze mil e oitenta reais).

Paragrafo unico. O objeto da licitacdo é o servico de acompanhamento de
acervo judicial, sendo composto de 1(um) item. Considerando que se trata de
uma estimativa inicial de 400 (quatrocentos) processos, podendo variar conforme
a saida ou entrada de novas acgoes, o valor a ser efetivamente pago mensalmente

a CONTRATADA, durante a execugao do contrato, podera sofrer alteracdo e
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correspondera ao valor unitario multiplicado pelo numero de agdes ativas no

periodo/més.

5.2 No preg¢o unitario estdo computadas todas as despesas para o fiel
cumprimento do objeto do presente credenciamento, incluindo a remuneragao
relativa aos atos processuais praticados nas acbes patrocinadas, nestes
compreendidos as despesas de deslocamento para a realizacdo de audiéncias e
sustentagao oral no Municipio do Rio de Janeiro, assim como para despachar ou

cumprir qualquer diligéncia junto aos Juizos.

5.3 Do mesmo modo, estdo incluidas, no prec¢o unitario, todos os custos e
despesas, diretas ou indiretas, inclusive as relativas a mao de obra, materiais,
maquinas e equipamentos, encargos das leis trabalhistas e sociais, taxas,
remuneragoes, despesas fiscais e financeiras, e quaisquer despesas extras e
necessarias, nao especificadas neste Edital, mas julgadas essenciais ao
cumprimento do objeto deste credenciamento, vez que nenhuma reivindicagao

para pagamento adicional sera considerada.

5.4 No prego ndo estdo incluidas as despesas processuais com verbas
condenatorias impostas a COMLURB, assim como os honorarios periciais e de
assistente técnico, taxas judiciarias, custas e emolumentos e outras necessarias

em razao de determinagao judicial ou legal, que serdo arcadas pela COMLURB.

5.5 Estdo excluidas do prego unitario as despesas aéreas e de eventual
hospedagem em outro Estado, que serédo custeadas pela COMLURB, devendo
esta ser consultada previamente acerca da conveniéncia de sustentacao oral e/ou

entrega de memoriais para os julgamentos realizados nos Tribunais Superiores.

5.6 A Sociedade de advogados sera remunerada de acordo com o numero de
acodes judiciais patrocinadas no més imediatamente antecedente, pagamento este

que sera realizado mensal e diretamente na conta corrente de sua titularidade.

5.7 O valor de cada parcela correspondera ao numero de agdes judiciais
patrocinadas pela Sociedade de advogados no més anterior, de acordo com o
relatério apresentado e aceito pela Comissao de Fiscalizagdo, multiplicado pelo

valor unitario contratado, observando-se as regras especificas previstas no Edital.

5.8 Estdo computados na remuneragao da Sociedade de advogados todos os

tributos incidentes, inclusive o Imposto sobre Servigos (ISS) e o Imposto sobre a
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Renda (IR), bem como os encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da

execugao do servigo.

5.9 Dado o carater acessoério dos processos cautelares, a sua remuneragao
sera realizada de forma autbnoma, para fins de contagem do numero de
processos patrocinados no més, apenas quando e enquanto estiverem tramitando
sem a existéncia do processo principal, ou perante 6rgao judiciario distinto deste
ultimo. Caso contrario, a remuneragcdo destes processos estara incluida na

remuneragao do processo principal.

5.10 Os processos com mais de uma pessoa no polo passivo ou ativo (agdes
plurimas), ou que, por decisao judicial, venham a ser reunidos, configuram apenas

uma causa, para fins de remuneragao.

5.11 Nos processos de natureza civel nos quais haja necessidade de
apresentacdo de procedimentos incidentais, tais como impugnagdes (valor da
causa, a gratuidade de justica, ao cumprimento de sentenga etc), exce¢des
(incompeténcia, pré-executividade, impedimento ou suspeicéo etc), reconvencao,
embargos a execucgao etc, sera considerada, para fins de remuneragdo, como

uma unica causa.

5.12 Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com os servigcos
efetivamente prestados apds a regular liquidagdo da despesa, nos termos do art.
63 da Lei Federal n® 4.320/64. O prazo para pagamento € de até 30 (trinta) dias,
contados da data do protocolo do documento de cobranga na Assessoria Juridica,

isento de erros e devidamente atestado pela Comissao de Fiscalizagéo.

5.13 No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca, estes
serdo devolvidos para retificagcdo ou substituicdo, passando o prazo de

pagamento a fluir, entdo, a partir da data de sua reapresentacgéo valida.

5.14 O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que
nao decorra de fato ou ato atribuivel a sociedade de advogados, sofrera
incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao més calculado pro rata die entre o
31° (trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranga na

Assessoria Juridica e a data do efetivo pagamento.

5.15 O valor dos pagamentos eventualmente antecipados sera descontado a

taxa de 1% (um por cento) ao més, calculada pro rata die, entre o dia do
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pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de

cobranca na Assessoria Juridica.

5.16 O pagamento sera efetuado a contratada através de crédito em conta

corrente a ser informada pela mesma.

5.17 Os prazos previstos no Contrato e no presente anexo que venceram em
dias em que nao haja expediente na COMLURB ficam prorrogados para o dia util

subsequente.

5.18 Os prazos mencionados neste documento sao contados em dias corridos,

salvo disposi¢ao em contrario.
6. DA RESPONSABILIDADE DA SOCIEDADE DE ADVOGADOS

6.1 A sociedade de advogados € responsavel por danos causados a
COMLURSB ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugao do contrato,
nao excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presencga de fiscalizagdo ou

pelo acompanhamento da execugéo por 6rgao da Administragao.

6.2 A sociedade de advogados assume inteira responsabilidade civel e
administrativa por quaisquer danos e prejuizos oriundos de atos praticados por
seus empregados, prepostos, advogados integrantes de seu escritorio ou
estagiarios, durante a execugdo do Contrato, ficando, outrossim, obrigado a
indenizar a COMLURB por qualquer prejuizo advindo por agdo ou omissao
culposa decorrente da representacao judicial ou dos servigos por ele prestados,
independentemente da aplicacdo das penalidades previstas e de outras

responsabilidades legais.

6.3 Entende-se por representagao judicial culposa, dentre outras posturas,

exemplificativamente:
a) aplicagao de multas pelo juizo por interposicdo abusiva de recursos;

b) condenagdo em sangdes pecuniarias, por litigadncia de ma fé, que nao
elide a aplicagdo de clausula penal para reparagdo de danos morais e posterior

reparagao por danos patrimoniais eventualmente ocasionados;

c) a nao verificagdo de todos os descontos legais na ocasido da
condenacdo ao pagamento dos litigantes, em especial os valores devidos ao

INSS e a titulo de Imposto de Renda;
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d) ocorréncia de revelia ou perda de prazo recursal, inclusive para

oposicdo de embargos ou para manifestacdo acerca de laudo pericial, assim

como a interposi¢cao equivocada de recurso.

6.4 As sociedades de advogados interessadas deverdo estudar
cuidadosamente toda a documentagédo objeto do credenciamento, inteirando-se
de todos os detalhes e circunstancias que possam afetar de algum modo os
servigos objeto desta Licitagdo, ja que a sua inscrigdo ao chamamento publico
sera considerada como evidéncia de que examinou e concordou completamente
com todos os elementos entregues e que obteve informagdes satisfatorias sobre

qualquer ponto duvidoso.

6.5 A Sociedade de Advogados devera executar os servigos contratados com
a equipe técnica indicada no credenciamento e, em ocorrendo qualquer alteragao
na composigdo da equipe, devera ser comunicada a COMLURB, visando a
manutencao da qualificagao técnica.

7. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 O servigo objeto deste credenciamento devera ser executado de acordo
com as clausulas avencadas, nos termos do Edital, do Termo de Referéncia, da
minuta do Contrato e da legislagdo vigente, respondendo o inadimplente pelas

consequéncias da inexecugao total ou parcial.

7.2 A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por Comissao de
Fiscalizagdo, formada por integrantes da Assessoria Juridica (PAJ/PGC),
especialmente designados pelo Diretor-Presidente da COMLURB, conforme ato

de nomeacgao especifico.

7.3 As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucgao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, de modo a aferir o

desempenho e qualidade da prestagcao dos servicos.

7.4 A Comissao de Fiscalizagdo, sob pena de responsabilizagdo, anotara as
ocorréncias relativas a execugao do ontrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua
competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias, para

ratificagao.
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7.5 A sociedade de advogados, ao participar do certame, anui,

antecipadamente, com todas as condigdes, métodos e processos de inspecao,
verificacdo e controle adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a Ihes fornecer
todos os dados, documentos, elementos, explicagbes, esclarecimentos e
comunicagbes de que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao

desempenho de suas atividades.

7.6 A instituicdo e a atuacéao da fiscalizagado do servigo objeto do contrato nao
excluem ou atenuam a responsabilidade da sociedade de advogados, nem a

exime de manter fiscalizagéo proépria.

7.7 A fiscalizagao verificara o cumprimento das normas legais e orientagdes
recebidas, especificagdes e aplicagdes, bem como a quantidade, qualidade e

aceitabilidade dos servigos.

7.8 A COMLURB se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os
servigos prestados em desacordo com o Contrato ou com a legislagdo vigente,
bem assim os relatérios mensais que ndo atendam as especificagbes e

finalidades previstas.

7.9 Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do Contrato,
deveréo ser prontamente atendidas pela sociedade de Advogados, sem 6nus para

a COMLURB, no prazo por esta estabelecido.

7.10 E assegurado @ COMLURB o direito de inspecionar as instalacdes da
sociedade de Advogados, assim como verificar a exatiddo do cumprimento das

obrigagdes contratuais e das informacdes prestadas.
8. DA EXECUGAO DO SERVIGO

8.1 Toda acdo judicial correspondera a um processo administrativo que
tramitara na COMLURB.

8.2 Na troca de informagdes entre a COMLURB e a Contratada, o nome das
partes, a matricula do empregado e o numero do processo judicial deverao ser
observados obrigatoriamente como referéncia.

8.3 A COMLURB, segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo
com sua estratégia de atuagao podera, a qualquer momento, decidir por avocar
processos patrocinados pela Contratada.

8.4 A COMLURB encaminhara a Contratada, por meio de expediente impresso
ou via eletrdnica, a documentagdo necessaria e/ou a copia do processo



L ]
Rlo Companhia Municipal de Limpeza Urbana - COMLURB
PREFEITURA Rua Major Avila, 358 - Tijuca - CEP. 20540-903 Rio de Janeiro / RJ Brasil

COMLURB Central de Atendimento 1746 - www.rio.rj.gov.br/comlurb
administrativo correspondente a causa em curso perante o Poder Judiciario,

visando o patrocinio da demanda.

8.5 A Contratada providenciara, no prazo de até 5 (cinco) dias apds o
recebimento da documentagao acima indicada:

a) Copia das pegas que entender necessarias a prestacdo dos seus
Servicos;

b) Digitalizacdo de todas as pecgas do processo, incumbindo a Contratada a
manutengao dessa rotina durante toda a tramitagado do processo judicial, de forma
a manter a integra do processo consolidada em um unico arquivo nos formatos
PDF, TIFF ou outro aceito pela COMLURB;

c) Abertura de dossié ou pasta para acompanhamento da causa, conforme
suas conveniéncias administrativas, sendo admitida a manutengcao de arquivos
virtuais;

d) A devolugao do processo administrativo a COMLURB, quando for o caso.

8.6 Apds o recebimento da documentagao indicada acima, o processo sera
incluido no cadastro de causas aos cuidados da Contratada, para efeito de
calculo do pagamento dos servigos.

8.7 A distribuicao dos acervos, bem como a de novos processos dar-se-a
segundo critérios de eficiéncia economicidade, podendo observar a tematica das
acgdes, seu tempo de processamento, a instancia na qual se encontra o feito e sua
fase processual, mantendo-se, sempre que possivel, a quantidade aproximada de
processos entre 0s acervos.

8.7.1 Os processos em que a COMLURB é parte, como ré, autora ou
litisconsorte, sera distribuido, para a Sociedades de advogados contratada,
estimando-se um quantitativo de 400 (quatrocentos) processos.

8.7.1.1 A distribuicdo das agdes em tramite e das novas acdes sera feita de
forma ison6mica e equanime entre as Sociedades de advogados contratadas.

8.7.1.2 Podera a COMLURB, a seu critério e a qualquer tempo, mediante
prévia e escrita comunicagdo, avocar ou redistribuir para outra Sociedade de
advogados, a condugédo de processos, desde que o faga motivadamente e em
razao dos critérios previstos no edital de chamamento publico e seus anexos.

8.8 A Contratada devera manter a COMLURB informada a respeito do
andamento ou de quaisquer fatos relevantes relacionados com a causa, com a
maior presteza possivel.

8.9 As informacdes poderao ser prestadas, de acordo com sua complexidade
ou importancia, por intermédio de comunicagao telefénica, correspondéncia e/ou
meio eletrénico, em carater reservado ou sigiloso, conforme sua natureza.
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8.10 A COMLURB fara uso dos mesmos meios para informar a Contratada

sobre quaisquer dados que possam trazer repercussdes na esfera judicial e
influenciar na defesa da causa.

8.11 A COMLURB fornecera a Contratada, em tempo habil, todos os
documentos e informagdes necessarios a elaboragcao de sua defesa. Qualquer
falha no encaminhamento desses elementos devera ser comunicada, por escrito,
ao gestor do Contrato.

8.12 A Contratada encaminhara sempre que a COMLURB solicitar, ou quando
a Contratada entender necessario, copias das pecas processuais produzidas,
bem como das atas de audiéncia, decisdes proferidas nos autos, pecas
apresentadas pela parte adversaria e outros documentos solicitados, sem prejuizo
da necessidade de providenciar a digitalizagdo destes documentos e o seu envio
a COMLURSB.

8.13 Sempre que a Contratada julgar conveniente podera sugerir a COMLURB
a celebracao de acordo para solugédo da causa, indicando, por escrito, as razdes e
valores que entender adequados a composigao dos interesses em juizo.

8.14 Nos processos em fase de execugdo, a Contratada devera diligenciar
tentativa de acordo com a parte autora para pagamento, em moldes mais
benéficos para a COMLURB. No entanto, a proposta deve ser encaminhada a
Geréncia Civel, para prévia chancela e homologagéo do acordo em Juizo.

8.15 Nos casos em que ndo houver possibilidade de composi¢do amigavel
nos processos judiciais, a Contratada devera encaminhar a COMLURB relatério
com o resumo de toda a demanda, fazendo mengao aos atos processuais mais
relevantes, incluindo recursos eventualmente interpostos e suas respectivas
decisdes, informando sobre a impossibilidade de éxito de qualquer outro recurso,
abordando, ainda, a questdo da iminéncia do inicio da contagem do prazo legal
para pagamento do valor da condenagao, com manifestagdo conclusiva acerca da
necessidade de pagamento do valor exequendo.

8.16 A desisténcia de agbes porventura ajuizadas pela Contratada em nome
da COMLURB e a anuéncia com pedido de desisténcia formulado pela parte
contraria dependem de prévia e expressa autorizacdo da COMLURB.

8.17 Dependera de expressa autorizagao o ajuizamento de qualquer agao e
medidas judiciais (procedimentos incidentais, exceg¢des, impugnacoes,
reconvengao, denunciacdo da lide). O pedido de autorizagdo devera ser
formulado, em tempo habil, mediante exposicao das razbdes de fato e de direito
gue embasam a medida.

8.18A interposi¢ao de recursos das decisdes desfavoraveis a COMLURB sera
obrigatoria em todos os casos.

8.19 Excepcionalmente, a COMLURB podera, mediante autorizagdo escrita,
dispensar a interposi¢cao de recursos, em se constatando as seguintes hipoteses:
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a) remota possibilidade de éxito, em vista da jurisprudéncia predominante;

b) o pequeno valor do beneficio a ser obtido através de recurso.

8.20 O pedido de interposicdo ou dispensa do recurso devera ser
encaminhado em até dois dias corridos apds a publicagdo ou o inicio da
contagem do prazo recursal, informando, justificadamente, as razbes pelas quais
a interposig¢ao do recurso ou ndo é aconselhavel.

8.21 O pedido de pagamento de custas e despesas processuais devera ser
encaminhado em até 2 (dois) dias corridos apdés a publicagdo, por meio de
expediente proprio, acompanhado da respectiva guia para recolhimento dos
valores, devidamente preenchida. Nao havendo solicitagdo dos pagamentos no
prazo supra referido, a Contratada se obrigard a custea-los com recursos
préprios, que serao reembolsados posteriormente pela COMLURB mediante
apresentacao do respectivo comprovante.

8.22 Sempre que, por motivo de urgéncia, a Contratada antecipar o
recolnimento de qualquer despesa, mediante prévia autorizacdo, devera
encaminhar o respectivo comprovante a COMLURB, com a solicitagcdo de
reembolso.

8.23 Nao serdo reembolsadas a Contratada as despesas cartorarias, tais
como reconhecimentos de firma ou autenticacdo, salvo em circunstancias
excepcionais devidamente justificadas e previamente autorizadas pela
COMLURSB.

8.24 As despesas efetuadas com servigos indispensaveis para a defesa,
como, por exemplo, conferéncia de calculos judiciais, acompanhamento de
pericias judiciais, diligéncias fora do Municipio, custas judiciais, fotocépias,
despesas com Correios e outras, serao reembolsadas por meio de nota de débito,
acompanhada do(s) comprovante(s) da realizacdo da despesa, desde que
tenham sido previamente autorizadas pela COMLURB.

8.25 O relatério mensal encaminhado junto com a fatura para pagamento dos
servicos devera incluir a relacdo das despesas extras realizadas, acompanhadas
dos comprovantes e da autorizagdo, sem prejuizo da possibilidade de a
COMLURB autorizar o envio de requerimento de reembolsos dissociado do
relatério mensal.

8.26 A COMLURB nao reembolsara despesas de locomocgao terrestre, tais
como as realizadas com taxi ou aplicativo, e as despesas aéreas deverao ser
autorizadas previamente apds solicitacdo devidamente justificada. Para as
demandas em tramitacdo fora da Comarca da Capital - RJ poderdo ser
reembolsadas as despesas de deslocamento, a critério da COMLURB e mediante
solicitagdo prévia.

8.27 A Sociedade de advogados credenciada devera consultar previamente a
COMLURB acerca da conveniéncia de sustentacdo oral e/ou entrega de
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memoriais nos julgamentos realizados nos Tribunais Superiores e, em caso

positivo, as despesas aéreas e de eventual hospedagem em Brasilia seréo
custeadas pela COMLURSB.

8.28 Para efeito de paralisagdo do pagamento de honorarios de
acompanhamento processual, de processos individualmente considerados, serao
considerados os seguintes eventos:

a) transito em julgado da decisdo no processo de conhecimento e mediante
a decisao do juizo, determinando a sua extingdo e baixa, onde nado haja a
consequente fase de execucéo;

b) em fase de execugao, apds o pagamento da condenagado, com a decisao
do juizo determinando a sua extingao e baixa;

c) tramitagado do processo exclusivamente para execugcao de honorarios de
sucumbéncia cujo proveito seja exclusivamente da Contratada. A Contratada fara
jus aos honorarios por éxito, conforme disposto na determinacgao judicial.

8.29 Ainda que nao lhe seja devida qualquer remuneragao na forma acima
prevista, a Contratada sera responsavel por manter atuacao diligente junto ao
cartoério, visando a baixa definitiva do processo com a expedicdo do respectivo
oficio ao distribuidor e baixa de gravame, junto aos competentes registros,
quando for o caso.

8.30 A anotagdo de baixa da acdo no competente distribuidor sera de
responsabilidade da Contratada, que, imediatamente, devera comunicar tal
providéncia a COMLURB.

8.31 A ndo comunicacdo das situagdes previstas acima, por parte da
Contratada, a sujeita ao desconto dos valores indevidamente pagos relativos ao
processo, além de aplicagao de multa de igual valor.

8.32 A Contratada e a COMLURB manterao intercambio técnico permanente,
por meio de reunides periddicas, para avaliagao dos resultados da execug¢ao do
Contrato.

8.33 A COMLURB mantera a Contratada permanentemente informada sobre
as orientagdes emanadas do Sistema Juridico Municipal, de forma a assegurar
sempre a melhor defesa dos interesses da Administracdo Municipal Direta e
Indireta.

8.34 Na conducao técnica das agdes judiciais que tramitarem fora da comarca
do Rio de Janeiro, podera a Contratada, com a concordancia prévia e expressa
da COMLURB, associar-se a advogados-correspondentes ou advogados-
especialistas, permanecendo, porém, perante a COMLURB, como unico e integral
responsavel pela perfeita execugdo dos servigos contratados, operando-se o
substabelecimento, sempre com reserva de poderes.
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8.35 No 25° (vigésimo quinto) dia de cada més, a Contratada encaminhara a

COMLURSB relatério, revisado e atestado por soécio do escritério, para fins de
pagamento, contendo:

a) relatorio, no modelo formulado pela Geréncia Civel, com os dados basicos
do processo, como numero, nome das partes (com a relagdo de litisconsortes, se
for o caso), 6rgao judicial onde foi proposta a agéo, assunto principal discutido na
causa, ultimo andamento, fase processual atualizada, prognostico de resultado
(éxito possivel / provavel / remoto) em fungdo de cada pedido formulado pelo
autor, com o respectivo fundamento legal e a estimativa do valor que envolve o
pedido apresentado:

a.1) Nos processos cujo prognoéstico de resultado seja éxito possivel ou
provavel, deverao ser indicados os valores envolvidos, classificados como curto
ou longo prazo.

b) folha espelho com resumo do relatério acima citado, atestado por um
socio do escritério, contendo:

b.1) quantidade total de processos ativos;
b.2) quantidade total de processos arquivados;

b.3) valor total envolvido (considerando as Agdes cujo progndstico de
resultado seja éxito possivel ou provavel);

b.4) valor total a curto prazo (considerando as Ag¢des cujo prognostico de
resultado seja éxito possivel ou provavel);

b.5) valor total a longo prazo (considerando as Agdes cujo prognostico de
resultado seja éxito possivel ou provavel);

b.6) valor total da Nota Fiscal; e

b.7) quantidade de Agdes por objeto principal, conforme lista exemplificativa,
abaixo:

I. Agéo Civil Publica

Il. Acidente com capina mecanizada (ceifadeira, tela de protegao etc.)
lll. Acidente com veiculo/equipamentos de Empresas Terceirizadas
VI. Catadores (Jardim Gramacho, Usina do Caju, Aterro de Gericind)
V. Pescadores Artesanais

VI. Concursos

VII. Execucéo Fiscal

VIII. Acidentes envolvendo servigo de poda/remogao de vegetal

IX. Servigo de Limpeza Urbana

c) relagao dos processos encerrados ou arquivados no més;
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d) relacao das despesas extras efetuadas, acompanhada dos comprovantes

e das respectivas autorizacoes;

8.36 O envio do relatério e das relagdes acima mencionados devera ocorrer,
preferencialmente, por via eletrdnica.

8.37 O pagamento mensal estipulado no Contrato somente sera processado
apos o recebimento do relatério mensal.

8.38 A COMLURB podera solicitar a Contratada, analises e relatorios sobre
0s processos de seu acervo, os quais deverao ser encaminhados a COMLURB no
padrao (/ay-out) indicado e contendo os dados porventura solicitados.



